
( सचूनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५(३) बमोजिम तयार गरी प्रकाशन गररएको) 

 

 

दोस्रो त्रमैाजसक प्रजतवेदन 

२०८१ काजतिक- माध 

 

 

 

 

 

 

 

आजिताि गाउँपाजिका 

गाउँ कायिपाजिकाको कायाििय 

जिमदत्तपरु, डडेल्धरुा 

सदुरुपजिम प्रदशे, नेपाि 

ईमेि: info@aalitalmun.gov.np 

२०८१ फाल्गुन 

सूचनाको अधिकार : सार्वजधनक सरोकार 

 

 

 

 

 

 

२०८१ साि काजतिक- फाल्गुन मसान्त सम्ममा सम्पाजदत प्रमखु जियाकिापहरु 



( स्वतः प्रकाशन) 

 

प्रकाशक:   स्थानीय सरकार  

  आजिताि गाउँपाजिका, गाउँ कायिपाजिकाको कायाििय 

  प्रशासन, योिना तथा अनगुमन शाखा 

वेवसाइटः  www.aalitalmun.gov.np 

इमेि:    info@aalitalmun.gov.np  

प्रकाशन:  २०८१ फाल्गुन 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

१. गाउँपाजिकाको स्वरूप र प्रकृजत 



नेपािको संजवधान बमोजिम स्थानीय तहको अजधकारसम्बन्धी व्यवस्था कायािन्वयन गनि तथा संघ, प्रदशे र स्थानीय तह बीचको 

सहकाररता, सहअजस्तत्व व र समन्वयिाई प्रवधिन गदज िनसहिाजगता, उत्तरदाजयत्व व, पारदजशिता सजुनजित गरी सिुि र गु् स्तरीय सेवा 

प्रवाह गनि गजित िनताको सबैिन्दा नजिक रहकेो स्थानीय तह हो।गाउँपाजिकाको सावििजनक प्रशासनमा नेततृ्व वदायी िजूमका जनवािह 

गदज आइरहकेो यस कायाििय सशुासन र नागररक-मैत्री प्रशासनिाई ससंुस्थागत गनि जनरन्तर जियाशीि रहद ैआएको छ। 

गाउँ सिा र कायिपाजिकािे गरेका जन्ियहरूको कायािन्वयन गने, संघ, प्रदशे र स्थानीय तहहरू बीचको समन्वय र सहिीकर्को कायि 

पजन यस कायािियको जिम्मेवारीमा पदिछ।नेपािको संजवधान, स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ पररच्छेद ३ र अन्य प्रचजित 

काननूिे प्रदान गरेका जवजिन्न जिम्मेवारी समते आजिताि गाउँ कायिपाजिकाको कायािियिे जनवािह गदज आएको छ। 

आजिताि गाउँपाजिकाको क्षते्रफि २९२.८७ वगि जक.जम. छ।यसको केन्र साजवक आजिताि गा.जव.स.को कायाििय हो।यस 

गाउँपाजिकाकोयस गाउँपाजिका अन्तरगत ८ वटा वडाहरू रहकेा छन ् । यस पाजिकाको पवूिमा डोटी जिल्िाको िोरायि गा.पा. र 

कैिािी जिल्िाको चरेु गा.पा., पजिममा परशरुाम न.पा., उत्तरमा अमरगढी न.पा. र िागेश्वर गा.पा. रहकेा छन।् वडाको जविािन दहेाय 

बमोजिम रहकेो छ: 

 

र्डा नं. समारे्श भएका साधर्क 

गा.धर्.स. 

साधर्क र्डा नं. कैधफयत 

१ गाङ्खेत ८,९  

२ गाङ्खेत १-5  

३ 

गाङ्खेत ६,७  

आजिताि ४  

4 आजिताि १,७  

5 आजिताि 2,3  

6 आजिताि 8,9  

7 आजिताि 6  

8 आजिताि 5  

आजिताि गाउँपाजिकाको कामकारबाहीिाई सवु्यवजस्थत र प्रिावकारी बनाउन गाउँ सिा र कायिपाजिका अन्तगित दहेाय अनसुारका 

...वटा सजमजतहरूको व्यवस्था छ :- 

गाउँ सिा अन्तगितका सजमजतहरू : 

१) िेखा सजमजत 

२) सशुासन सजमजत 

३) रािश्व अनमुान सजमजत 

४) 

५)  



यी सजमजतहरूको अध्यक्षता गाउँ सिा सदस्यहरूबाट हुन ेर सम्बजन्धत जवषय क्षेत्र हने ेकमिचारीिे सजमजतको सजचवको रूपमा कायि गन े

व्यवस्था छ।  

 

कायिपाजिका अन्तगितका सजमजतहरू : 

१) सामाजिक जवकास सजमजत 

२) पवूािधार जवकास सजमजत 

३) आजथिक जवकास सजमजत 

४) वन, वातावर् तथा जवपद व्यवस्थापन सजमजत 

५) संस्थागत जवकास तथा सेवा प्रवाह सजमजत  

६) जवत्तीय व्यवस्थापन तथा सशुासन सजमजत 

यी सजमजतहरूको अध्यक्षता कायिपाजिका सदस्यहरूबाट हुने र सम्बजन्धत जवषय क्षेत्र हनेे कमिचारीिे सजमजतको सजचवको रूपमा कायि 

गने व्यवस्था छ।  

 

गाउँ सिा एवं कायिपाजिकािे गने जन्ियहरुको कायािन्वयन एवं दजैनक प्रशासन संचािनको िाजग प्रमखु प्रशासकयय अजधकृतको 

नेततृ्व वमा स्थानीय तहका कमिचारीहरु कायिरत रहकेा छन ्। प्रत्व येक वडा कायािियहरुमा वडा सजमजत सजिय िई तोजकएका काम, कतिव्य 

र अजधकारहरू प्रयोग गरी रहकेा छन ।  

छ । 

२. गाउँपाधिकाको काम, कतवव्य र अधिकार : 

स्थानीय सरकार संचािन ऐन २०७४, आजिताि गाउँपाजिका गाउँ कायिपाजिका (कायि जविािन) जनयमाविी, २०७९, नेपािको 

संजवधानको अनसुचूी ८ समतेका आधारमा गाउँपाजिकाको कायिजववर् यस प्रकार रहकेो छ : 

१. नगर प्रहरी 

२. सहकारी संस्था 

३. एफ. एम सञ्चािन 

४. स्थानीय कर (सम्पजत्त कर, घर बहाि कर, घर िग्गा रजिष्ट्रेशन शलु्क, सवारी साधन कर),  

सेवा शलु्क दस्तरु, पयिटन शलु्क, जवज्ञापन कर, व्यवसाय कर, िजूमकर (मािपोत) दण्ड िररवाना, मनोरञ्िन कर, मािपोत 

संकिन 

५. स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन 

६. स्थानीय तथयांक र अजििेख संकिन 

७. स्थानीय स्तरका जवकास आयोिना तथा पररयोिनाहरू 

८. आधारितू र माध्यजमक जशक्षा 

९. आधारितू स्वास्थय र सरसफाइ 



१०. स्थानीय बिार व्यवस्थापन, वातावर् संरक्ष् र िैजवक जवजवधता 

११. स्थानीय सडक, ग्रामी् सडक, कृजष सडक, जसंचाइ 

१२. गाउँ सिा, नगर सिा, जिल्िा सिा, स्थानीय अदाित, मेिजमिाप र मध्यस्थताको 

 व्यवस्थापन 

१३. स्थानीय अजििेख व्यवस्थापन 

१४. घर िग्गा धनी पिुाि जवतर् 

१५. कृजष तथा पशपुािन, कृजष उत्व पादन व्यवस्थापन, पश ुस्वास्थय, सहकारी  

१६. ज्येष्ठ नागररक, अपांगता िएका व्यजि र अशिहरूको व्यवस्थापन  

१७. बेरोिगारको तथयांक संकिन 

१८. कृजष प्रसारको व्यवस्थापन, संचािन र जनयन्त्र् 

१९. खानपेानी, साना ििजवद्यतु आयोिना, वैकजल्पक ऊिाि 

२०. जवपद व्यवस्थापन 

२१. ििाधार, वन्यिन्त,ु खानी तथा खजनि पदाथिको संरक्ष्  

२२. िाषा, संस्कृजत र िजितकिाको संरक्ष् र जवकास 

 नेपािको संजवधानको अनसुचूी- ९ मा उल्िेजखत संघ, प्रदशे र स्थानीय तहको साझा अजधकार सचूी अनसुारका कायिहरु, 

 स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ को पररच्छेद ४ बमोजिम सिाको बैिक तथा कायिप्र्ािी सम्बन्धी तोजकएका 

कायिहरु, 

 स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ को पररच्छेद ६ बमोजिम योिना तिुिमा एवं कायािन्वयन सम्बन्धी तोजकएका कायिहरु, 

 स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ को पररच्छेद ७ बमोजिम िवन जनमाि् तथा सडक सम्बन्धी तोजकएका कायिहरु, 

 स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ को पररच्छेद ८ बमोजिमका न्याजयक कायिहरु, 

 स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ को पररच्छेद ९ बमोजिम जवत्तीय अजधकार क्षते्र जित्रका कायिहरु, 

 स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ को पररच्छेद १० बमोजिम आजथिक कायिप्र्ािी सम्बन्धी तोजकएका कायिहरु, 

 स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ को पररच्छेद ११ बमोजिम कमिचारी व्यवस्थापन सम्बन्धी कायिहरु, 

 स्थानीय सेवा तथा िनशजि जवकास, 

 सावििजनक खरीद तथा सम्पजत्त व्यवस्थापन, 

 गाउँपाजिका, प्रदशे र संघसँगको सम्बन्ध र समन्वय तथा वडासँगको समन्वय, 

 नगर प्रहरी व्यवस्थापन, 

 न्याजयक सजमजतको सजचवािय, न्याय, काननू, मानव अजधकार प्रवर्द्िन तथा मेिजमिाप र मध्यस्तता, जन्िय तथा फैसिा 

कायािन्वयन, 

 सचूना तथा संचार प्रजवजध जवकास तथा जवस्तार र एफ. एम. सञ्चािन, 



 बिार अनगुमन, गु् स्तर, नापतौि, खाद्य सरुक्षा र उपिोिा जहत संरक्ष्, 

 बैिक तथा जवधायन, 

 आन्तररक िेखापरीक्ष्, 

 जवदा, उत्व सव, उदी िात्रा, पवि, उपाधी, जविषु् आजद, 

 रािश्व नीजत तथा प्रशासन, 

 आजथिक प्रशासन, 

 सडक तथा यातायात व्यवस्था, 

 िवन तथा िवन संजहता एवं जनमाि् इिाित (जडिाइन समेत), 

 िग्गा नापी तथा नक्शा, घरिग्गा धनी पिूाि, ि-ूउपयोग तथा वस्ती जवकास, 

 ििजवद्यतु, उिाि, सडक बत्ती र जसंचाई, 

 जसंचाई तथा ििउत्व पन्न प्रकोप जनयन्त्र्, 

 वातावर्, पयािवर् एवं ििाधारक्षेत्र संरक्ष् तथा फोहरमैिा व्यवस्थापन, 

 जवपद ्व्यवस्थापन, वारु् यन्त्र, एम्विेुन्स, 

 सावििजनक जनिी साझदेारी, 

 कृजष, पशपुन्छी तथा सहाकारी, 

 वन, ि-ूसंरक्ष्, वन्यिन्तु, ििाधार, िजडबटुी तथा िैजवक जवजवधता, 

 उद्योग तथा उद्मजशिता जवकास र खानी तथा खजनि पदाथिको संरक्ष्, 

 रोिगार प्रवर्द्िन तथा गररवी न्यनूीकर्, 

 आधारितू तथा माध्यजमक जशक्षा, 

 खेिकूद तथा अजतररि जियाकिाप, 

 आधारितू स्वास्थय तथा सरसफाई, 

 खानपेानी व्यवस्थापन, 

 िैंजगक समानता तथा सामाजिक सरुक्षा,  

 गैरसरकारी संस्था पररचािन, समन्वय तथा जनयमन, 

 सामाजिक सरुक्षा कायििम तथा व्यजिगत घटना दताि, 

 संस्कृजत, सम्पदा, िजितकिा तथा पयिटन प्रवर्द्िन, 

 योिना तिुिमा, कायियोिना तयारी, उपिोिा सजमजत पररचािन, 

 



३. गाउँपाधिकाको सगंठन सरंचना, कमवचारी सखं्या एर्ं कायव धर्र्रण : 

 

गाउँ सभा १  

गाउँ सभा सदस्य सखं्या ४४  

कायवपाधिका १  

कायवपाधिका सदस्य सखं्या १६  

गाउँपाधिका केन्द्र आजिताि गाउँपाजिका, वडा न.ं ५, 

िीमदत्तपरु, डडेल्धरुा 

 

र्डा सखं्या  ८  

र्डा नं. १ को केन्द्र हतोिा  

र्डा नं. २ को केन्द्र उ्ीकोट  

र्डा नं. ३ चौड  

र्डा नं. ४ घरेि ु  

र्डा नं. ५ िावर  

र्डा नं. ६   

र्डा नं. ७   

र्डा नं. ८ डोिा  

 

 

 

गाउँ सभा १  

गाउँ सभा सदस्य सखं्या ४४  

कायवपाधिका १  

कायवपाधिका सदस्य सखं्या १६  

गाउँपाधिका केन्द्र आजिताि गाउँपाजिका, वडा न.ं ५, 

िीमदत्तपरु, डडेल्धरुा 

 

र्डा सखं्या  ८  

र्डा नं. १ को केन्द्र हतोिा  

र्डा नं. २ को केन्द्र उ्ीकोट  



र्डा नं. ३ चौड  

र्डा नं. ४ घरेि ु  

र्डा नं. ५ िावर  

र्डा नं. ६   

र्डा नं. ७   

र्डा नं. ८ डोिा  

 

(क) सगंठन सरंचना : 

कायावियको र्तवमान सगंठन सांगठधनक सरंचना अनुसार यस कायावियमा ...शाखाहरू रहेका छन।्यस 

कायावियमा...स्थायी दरबन्द्दी र ....करार दरबन्द्दी रहेको छ।यस कायावियका प्रमुख पदाधिकारीको रूपमा प्रमुख 

प्रशासकयय अधिकत त रहने व्यर्स्था छ।प्रमुख प्रशासकयय अधिकत त मातहत ....र्ाा शाखाहरू हेनने  गरी...जना 

अधिकत तहरूको दरबन्द्दी रहेको छ।प्रत्येक शाखाको कायवसम्पादनका िाधग ...अधिकत तको मातहत कायवबोझ अनुसार 

सहायक पाँचौ देधख कायाविय सहयोगीसम्मका कमवचारीको दरबन्द्दी रहेको छ।यस कायावियको दरबन्द्दी धर्र्रण र 

सगंठन सरंचना यस प्रकार रहेको छ। 

दरबन्द्दी तेररज 

जस.नं. पद तह सेवा/क्िस्टर समहू उपसमहू पद संख्या 

१ 

प्रमुख 

प्रशासकयय 

अधिकत त 

८ औ प्रशासन सा.प्र.  १ 

२ इधन्द्जधनयर ८ औ इधन्द्ज. धसधभि  १ 

३ अधिकत त ७/८औ धशक्षा धश.प्र.  १ 

४ अधिकत त ७/८औ प्रशासन िेखा  १ 

५ अधिकत त ६औ प्रशासन सा.प्र.  २ 

६ 
आन्द्तररक 

िेखापरीक्षक 
५औ प्रशासन िेखा  १ 

७ सहायक ५ औ प्रशासन सा.प्र.  ४ 

८ कम््युार अपरेार ५औ धर्धर्ि   १ 

९ िेखा सहायक ५औ प्रशासन िेखा  १ 

१० प्रा.स. ५औ धशक्षा धश.प्र.  १ 

११ हे.अ. ५/६औ स्र्ास््य हे.ई.  १ 

१२ सर्-इधन्द्जधनयर चौथो इधन्द्ज. धसधभि  १ 



१३ 
अ.सर्-

इधन्द्जनयर 
चौथो इधन्द्ज. धसधभि  १ 

१४ 

स.मधहिा 

धर्कास 

धनररक्षक 

चौथो धर्धर्ि   १ 

१५ खा.पा.स.ाे. चौथो/पाचौ इधन्द्ज. धसधभि स्यानीारी १ 

कायािियतफि  िम्मा १९ 

वडा कायाििय (८ वटा) 

१ सहायक ५ औ प्रशासन सा.प्र.  ३ 

२ सर्-इधन्द्जधनयर ५औ इधन्द्ज. धसधभि  ३ 

३ सहायक चौथो प्रशासन सा.प्र.  ५ 

४ अ.सर्-इधन्द्जधनयर चौथो इधन्द्ज. धसधभि  ५ 

 

(ग) कायव धर्र्रण 

 

१. प्रशासन, योजना तथा अनुगमन शाखा 

 

(क) स्थानीय सेर्ा तथा जनशधि धर्कास 

• स्थानीय सेर्ाको व्यर्स्थापन सम्बन्द्िी नीधत, मापदण्ड, सेर्ा शतव, योजना, कायवन्द्र्यन र धनयमन, 

• सधंर्िानको िारा ३०२ बमोधजम समायोजन भई आएका कमवचारीको व्यर्स्थापन, 

• स्थानीय सेर्ाको व्यर्स्थापन सम्बन्द्िी अन्द्य कायव, 

• सगंठन सरंचना तथा दरर्न्द्दी धनिावरण, जनशधि व्यर्स्थापन र र्तधि धर्कास, 

• स्थानीय सेर्ाको व्यर्स्थापनमा सचूना तथा सचंार प्रधर्धिको उपयोग, प्रर्र्द्वन र धनयमन, 

• मानर् सशंािन धर्कासका िाधग अल्पकाधिन तथा दीर्वकाधिन योजना तजुवमा,  

• गाउँपाधिकामा सार्वजधनक धर्दा, उत्सर्, जात्रा, उदी आधदको व्यर्स्थापन, 

• स्थानीय शाधन्द्त सधमधत सम्बन्द्िी कायवहरु । 

(ख) सार्वजधनक खरीद तथा सम्पधि व्यर्स्थापन 

• गाउँपाधिकाको िाधग सार्वजधनक खरीद तथा अन्द्य बन्द्दोर्स्तीका सामान सम्बन्द्िी धर्षय, गाउँपाधिका 

धभत्रको सार्वजधनक तथा सरकारी सम्पधि, सामुदाधयक सम्पधि, भर्न, सडक, पसि, व्यर्साय, पूर्ाविार, 

उद्योग, खानी तथा खनीज, र्नको धर्र्रण सधहतको अद्यार्धिक अधभिेख, 

• गाउँपाधिकाको स्र्ाधमत्र्मा रहेको सम्पधिको अद्यार्धिक अधभिेख, 

• गाउँपाधिकाधस्थत सरकारी सम्पधिको एकयकत त धर्र्रण । 



 

(ग) स्थानीय तह, प्रदेश र सरं्सगँको सम्बन्द्ि र समन्द्र्य तथा र्डासगँको समन्द्र्य 

• सरं् तथा प्रदेश तहमा सधंर्िान तथा कानून बमोधजमको सहभाधगता तथा प्रधतधनधित्र्,  

• धजल्िा समन्द्र्य सधमधतसगँको समन्द्र्य, 

·र्डा तहसगँको सम्पकव  र समन्द्र्य, 

• पत्राचार, सभा, समारोह, धशष्टाचार, 

 

(र्)  नगर प्रहरी व्यर्स्थापन 

 सरं्ीय तथा प्रदेश कानूनको अधिनमा रही नगर प्रहरीको सचंािन तथा व्यर्स्थापन नीधत, कानून, मापदण्ड, 

कायावन्द्र्यन र धनयमन, 

 नगर प्रहरी माफव त देहायका कायव सम्पादन गनने  । 

 नीधत, कानून, मापदण्ड, धनणवयहरु कायावन्द्र्यनमा सहयोग गनने  । 

 सम्पधिको सरंक्षण, 

 गाउँपाधिकामा हुने सभा समारोह, परम्परा तथा जात्रा चाडपर्वको व्यर्स्थापनमा सहयोग,  

 स्थानीय बजार तथा पाधकव ङ स्थिको व्यर्स्थापनमा सहयोग, 

 नगर प्रहरी सम्बन्द्िी कायवपाधिकािे तोके बमोधजमका नीधत, योजना, कायवक्रम कायावन्द्र्यन, 

 गाउँ बस्ती सरसफाई सम्बन्द्िी मापदण्डको कायावन्द्र्यन र कसरू उपर छानधर्न र अनुसन्द्िान, 

 स्थानीय न्द्याधयक सधमधतिे गरेका आदेश, फैसिा कायावन्द्र्यन सहयोग, 

 कायाविय पररसर, सम्पदा, सार्वजधनक, ऐिानी, पधतव जग्गा, सार्वजधनक भर्न तथा भौधतक पर्ाविारको सरंक्षण र 

सरुक्षा, 

 धर्पद् व्यर्स्थापनमा सहयोग, 

 अपराि रोकथाम तथा अनुसन्द्िानमा सहयोग, 

 फुापाथ व्यर्स्थापन 

 धनमावण धनयमन, 

 गुणस्तर धनयन्द्त्रण, 

 नगर प्रहरी सम्बन्द्िी अन्द्य कायव । 

 

 

(ङ) न्याजयक सजमजतको सजचवािय, न्याय, काननू, मानव अजधकार प्रवर्द्िन तथा मेिजमिाप र मध्यस्तता, जन्िय तथा फैसिा 

कायािन्वयन । 

 न्याजयक सजमजतको सजचवािय सम्बन्धी कायि, 

 



 न्याय तथा काननुी राज्यको पररपािना, 

 मानव अजधकारको संरक्ष् तथा प्रवर्द्िन, 

 व्यजि र समदुायबीच जमिजमिाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन,  

 न्याजयक जन्िय तथा फैसिा कायािन्वयन, 

 

(छ) बिार अनमुान, गु् स्तर, नापतौि, खाद्य सरुक्षा र उपिोिा जहत संरक्ष् 

 स्थानीय व्यापार, वाज्ज्य, वस्तुको माग, आपजूति व्यवस्थापन तथा अनगुमन, 

 बिार तथा हाट बिार व्यवस्थापन, 

 उपिोिा तथा जहत सम्बन्धी नीजत, काननू, मापदण्ड, कायािन्वयन र जनयमन, 

 स्थानीय वस्तुहरुको उत्व पादन, आपजूति तथा जनकासी प्रक्षपे्, मलू्य जनधािर् र अनगुमन,  

 स्थानीय व्यापार र वाज्ज्य सम्बन्धी पवूािधार जनमाि्, 

 स्थानीय वस्तु र सेवा व्यापारको मलू्य तथा गु् स्तरको अनगुमन र जनयमन, 

 उपिोिा सचेतना, िजक्षत उपिोिाको िगत व्यवस्थापन र स्थानीय वस्तु तथा सेवाको 

 गु् स्तर परीक्ष्, 

 खाद्य पदाथिको गु् स्तर जनयन्त्र्, 

 खानपेानीको गु् स्तर जनयन्त्र्, 

 स्थानीय व्यापार प्रवर्द्िन सहिीकर् र जनयमन, 

 स्थानीय बौजर्द्क सम्पजत्तको संरक्ष्, प्रवर्द्िन र अजििेखांकन । 

 

(ि) बैिक तथा जवधायन 

 कायिपाजिका तथा सिाको बैिक व्यवस्थापन, 

 कायिपाजिकाको जन्ियहरुको जवद्यतुीय माध्यमबाट अजििेखीकर् तथा प्रकाश 

 

 कायिपाजिका तथा सिामा पेश गनुिपने जवजिन्न नीजत, जनयम तथा काननूको मस्यौदामा संयोिन, 

 कायिपाजिकाका जवजिन्न सजमजत, उपसजमजत, कायिदिको बैिक व्यवस्थापन, 

 नीजत, काननूको प्रमा्ीक प्रजतको संरक्ष्, प्रकाशनका िाजग समन्वय, 

 जवधायन सम्बन्धी अन्य कायि । 

(ञ) जवदा, उत्व सव, उदी िात्रा, पवि, उपाधी, जविषु् आजद 



 स्थानीय चाडपवि, सावििजनक जवदा, उत्व सव, िात्रा, उदी आजदको व्यवस्थापन, 

 

 उपाधी तथा जविषु् सम्बन्धी जसफाररश, अजििेख । 

 

योजना, अनुगमन तथा त्यांक इकाई 

(क) योिना तिुिमा, कायियोिना तयारी, उपिोिा सजमजत पररचािन 

 जवकास आयोिना तथा पररयोिना सम्बन्धी नीजत, काननू, मापदण्ड, योिना र जनयमन, • स्थानीय जवकास नीजत, 

अल्पकािीन, मध्यकािीन तथा दीघिकािीन जवकास योिना तिुिमा, अनगुमन तथा मलू्यांकन, 

 आजथिक, सामाजिक, साँस्कृजतक, वातावर्ीय प्रजवजध र पवूािधारिन्य जवकासका िाजग आवश्यक आयोिन तथा 

पररयोिनाहरुको तिुिमा, कायािन्वयन, अनगुमन तथा मलू्यांकन, वाजषिक जवकास कायििम आयोिना तिुिमा, कायािन्वयन, 

 जवकास जनमाि् प्रकृयामा स्थानीय िहनसहिाजगता अजिवजृर्द्का कायििम तिुिमा र कायािन्वयन, 

  जवकास योिनाहरुको वातावर्ीय प्रिाव मलू्यांकन, 

 उपिोिा सजमजतको जववर्, क्षमता जवकास, 

 जवकासका प्राथजमकता प्राप्त क्षेत्र जनधािर्, 

 संघीय र प्रादजेशक आयोिना, पररयोिना कायािन्वयनमा समन्वय, सहिीकर् र सहयोग, 

 जवकास आयोिना तथा पररयोिना सम्बन्धी अन्य कायि । 

(ख) अनगुमन तथा मलू्यांकन 

 जवकास आयोिनाको अनगुमन, आवजधक प्रगजत तथा प्रजतफिको समीक्षा, 

 जवकास योिनाको अनगुमन तथा मलू्यांकनको आधार तथा प्रजियाको जनधािर्, 

 आयोिनाको अध्ययन, अनसुन्धान तथा प्रिाव मलू्यांकन, 

 जवषयक्षेत्रगत नीजतको अनगुमन तथा मलू्यांकन । 

 

२. 

(ग) तथयांक व्यवस्थापन 

 

 तथयांक संकिन, व्यवस्थापन तथा प्रयोग सम्बन्धी नीजत, काननू, मापदण्ड, योिना, कायािन्वयन र जनयमन, 

 सचूना तथा अजििेख केन्रको स्थापना तथा संचािन, 

 आधजुनक प्रजवजध माफि त व्यजिगत घटना दताि (िन्म, मतृ्व य,ु जववाह, बसाईसराई, सम्बन्ध जवच्छेद र धमिपतु्र धमिपतु्री), 

अजििेख व्यवस्थापन तथा प्रजतवेदन, 



 स्थानीय तथयांक संकिन, प्रशोधन, अजििेजखकर् तथा जवतर्, 

 आधारितू तथयांक संकिन र व्यवस्थापन िनसांजख्यक, प्राकृजतक, आजथिक, सामाजिक, सांस्कृजतक, िौजतक पवूािधार, 

रोिगारीको अवस्था, कूि ग्रास्थय उत्व पादन, प्रजतव्यजि आय, मानव जवकास सचूकांक, रािश्व तथा आयव्यय समेतको 

तथयांक संकिन र प्रशोधन गरी सचूना प्र्ािीमा आवर्द्ता र पाश्वि जचत्र तथा श्रोत नक्शाको अद्यावजधक एवं 

अजििेख, 

 वेरोिगारको तथयांक संकिन, 

 स्थानीय व्यापारको तथयांक प्र्ािी र अध्ययन अनसुन्धान, 

 सामाजिक सरुक्षा सम्बन्धी स्थानीय तथयांक र सचूना व्यवस्थापन,  

 सम्पन्न िएका तथा चािु योिनाको जववर्, 

 जवषयक्षेत्रगत सचूना, तथयांकको संकिन, अजििेख, 

 

 प्रदशे तथा संघसँग तथयांक एवं सचूना आदानप्रदान र समन्वय, 

 सम्िाव्य प्राकृजतक श्रोत तथा साधनको अजििेख (प्रोफाईि) व्यवस्थापन,  

 गाउँपाजिकाका आवजधक तथा वाजषिक कायििम र विेट स्वीकृजत । 

 

२. रािश्व तथा आजथिक प्रशासन शाखा 

(क) रािश्व इकाई 

 रािश्व सम्बन्धी नीजत, काननू तिुिमा, कायािन्वयन र जनयमन ( रािश्व चहुावट जनयन्त्र् समेत), 

 सम्पजत्त कर, घरवहाि कर, घरिग्गा रजिष्ट्रेशन शलु्क, सवारी साधन कर, सेवा शलु्क दस्तुर , पयिटन शलु्क, जवज्ञापन कर, 

व्यवसाय कर, िजूमकर (मािपोत) कर, दण्ड िररवाना, मनोरञ्िन कर, वहाि जवटौरी कर, घरिग्गा कर, मतृ वा माररएको 

िीविन्तुको हाड, जसंग, पवाँख, छािामा कर, प्राकृजतक स्रोत साधन, व्यवसाजयक कर सम्बन्धी नीजत, काननू, मापदण्ड, 

कायािन्वयन, बाँडफाँड, संकिन र जनयमन अन्य आय व्यवस्थापन, 

 सावििजनक खचि तथा प्राकृजतक स्रोतबाट प्राप्त हुने रोयल्टी सम्बन्धी नीजत, काननू, मापदण्ड तथा जनयमन र सोको संकिन 

तथा बाँडफाँड 

 आफ्नो क्षते्रजित्र रािश्वका दर अन्य शलु्क जनधािर्, संघीय र प्रदशे काननू बमोजिम प्राकृजतक श्रोत साधन र सेवा शलु्क 

िस्ता रोयल्टी संकिन, समन्वय र जनयमन, 

 स्थानीय पवूािधार सेवा र उपयोगमा सेवा शलु्क तथा दस्तरु (नीजत, काननू, मापदण्ड, जनयमन, शलु्क जनधािर्, संकिन तथा 

व्यवस्थापन), 

 मािपोत संकिन, 

 काननू बमोजिम ढुगंा, जगट्टी, वािुवा, माटो, ननु, स्िेट, फायरक्िे िस्ता खानी खजनि पदाथिको सवेक्ष्, अन्वेष्, उत्व खनन र 

सो सम्बन्धी रोयल्टी संकिन, 

 रेजकङ्ग कायािजकङ्ग, क्यानोजनङ्ग, बञ्िी िजम्पङ्ग, जिपफ्िायर, -याजफ्टङ्ग शलु्क,  



 सामदुाजयक वनको संचािन र व्यवस्थापनबाट प्राप्त रोयल्टी संकिन,  

 पानीघट्ट, कूिो, पैनी िस्ता सेवा संचािनबाट प्राप्त रोयल्टी संकिन, 

 प्राकृजतक स्रोतको उपयोग सम्बन्धी नीजत जनधािर् र कायािन्वयन तथा प्रदशे र संघीय मापदण्ड पािना, 

 प्रचजित काननू बमोजिम दण्ड िररवाना, 

 बाँकय बक्यौता रकमको िगत र असिु उपर, 

 .करदाता जशक्षा तथा करदाता जववर् अद्यावजधक,  

 जवत्तीय स्रोत साधनको समतामिूक बाँडफाँड, 

 आजथिक साधनको महत्तम उपयोग तथा पररचािन,  

 रािश्व परामशि सजमजत सम्बन्धी जवषय, 

 स्थानीय रािश्व प्रवर्द्िनका िाजग प्रोत्व साहन, 

 रािश्वको सम्िाव्यता अध्ययन, 

 रािश्व सचूना तथा तथयांकको आदान प्रदान, 

 संघीय तथा प्रदशे काननू बमोजिम बिेट घाटापजूतिको स्रोत व्यवस्था । 

 

(ख) आजथिक प्रशासन शाखा. 

. 

 आजथिक (कायिजवजध) नीजत, काननू, मापदण्ड, कायािन्वयन र जनयमन, आजथिक प्रशासन र व्यवस्थापन | 

 बिेट सीमा जनधािर्, बिेट तिुिमा, कायािन्वयन र जनयमन । 

 संजचत कोष तथा आकजस्मक कोषको व्यवस्थापन । 

 िगानी र िािांशको व्यवस्थापन । 

 िेखा व्यवस्थापन, खचि, रािश्व, धरौटी, कायि संचािन कोष तथा अन्य सरकारी कोष तथा 

 सम्पजत्तको एकयकृत जववर्, 

 समजिगत आजथिक अवस्थाको जवशे्लष्, 

 ऋ् तथा अनदुानको व्यवस्थापन र जनयमन, 

 िगानी प्रक्षपे् (सहकारी, सहकारी तथा जनिी) र जवत्ती व्यवस्थापन, कारोवारको िेखांकन, जनयन्त्र तथा व्यवस्थापन, 

 रािश्व तथा व्ययको अनमुान, 

 बेरुि ुफछयौंट, 

 आजथिक प्रशासन र व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य जवषय । 

३. पवूािधार जवकास शाखा 



(क) सडक तथा यातायात व्यवस्था 

 स्थानीय सडक, ग्रामी् सडक, कृजष सडक तथा यातायात सम्बन्धी नीजत, काननू, मापदण्ड तथा जनयमन, 

 स्थानीय सडक, ग्रामी् सडक, कृजष सडक, झोिङ्ुगे पिु, पिेुसा र तटबन्धन सम्बन्धी गरुुयोिनाको तिुिमा, 

कायािन्वयन र स्तरोन्नजतका आयोिनाको पजहचान, अध्ययन, कायािन्वयन, ममित सम्िार, 

 यातायात सरुक्षा व्यवस्थापन र जनयमन, 

 स्थानीय सावििजनक यातायातको रुट जनधािर्, अनमुजत, नवीकर्, खारेिी, सेवाको गु् स्तर, िाडा दर जनधािर् र 

जनयमन, 

 ट्याक्सी सेवा अनमुती, व्यवस्थापन र जनयमन, 

 वातावर्मैत्री, ििवाय ुपररवतिन अनकूुिन, अपांगता र िैङ्जगकमतै्री यातायात प्र्ािीको प्रवर्द्िन, 

 आधारितू यातायात सम्बन्धमा प्रदशे सरकारसँग समन्वय, 

 

 यातायात क्षेत्रमा िगानी अजिवजृर्द्, 

 यातायात सजुवधामा नागररकको सरि, सहि र समान पहुचँ, 

 यातायात क्षेत्रमा वातावर्मैत्री प्रजवजधिाई प्रोत्व साहन, 

 जनिी यातायात जनयमन व्यवस्थापन । 

(ख) िवन तथा िवन संजहता एवं जनमाि् इिाित (जडिाइन समेत) 

 

 िवन सम्बन्धी नीजत, काननू, मापदण्ड तथा सो सम्बन्धी योिना तिुिमा, आयोिना पजहचान, अध्ययन, 

कायािन्वयन र जनयमन, 

 राजष्ट्रय िवन संजहता तथा मापदण्ड बमोजिम िवन जनमाि् अनमुती र जनयमन, 

 िवन जनमाि् इिाित, िवन संजहता कायािन्वयन, 

 िवन जनमाि्को नक्शा स्वीकृजत, संशोधन, जनयमन, 

  परुातत्व व, प्राचीन स्मारक र संग्रहािय संरक्ष् सम्बर्द्िन र पनुःजनमाि्, 

 सरकारी िवन, जवद्यािय, सामदुाजयक िवन, सिागहृ तथा अन्य सावििजनक िवन तथा संरचना जनमाि् र ममित 

संिार । 

 

(ग) िग्गा नापी तथा नक्शा, घरिग्गा धनी पिूाि, ि-ूउपयोग तथा वस्ती जवकास 

 (ग१) िग्गा नापी तथा नक्सा, घरिग्गा धनी पिूाि 

 प्रादजेशक मापदण्ड बमोजिम घरिग्गा धनी दताि प्रमा्पिूाि जवतर् तथा िगत व्यवस्थापन िजूमको वजगिकर् 

अनसुारको िगत, 



 िग्गाको जकत्ताकाट र िमूी िगत (नक्शा, स्रेस्ता) जनमाि् र संरक्ष्, 

 सरकारी प्रयोिनका िाजग िग्गा प्राजप्त, मआुब्िा जनधािर् तथा जवतर्मा समन्वय र 

 सहिीकर्, 

 िग्गा जववाद समाधानमा मिेजमिाप र मध्यस्थता, 

 जवश्व सम्पदा सचूीमा परेका स्मारक र परुाताजत्व वक महत्व व िगायत वन, सीमसार क्षेत्र, तटवती क्षते्रका िग्गा 

सम्बन्धी िगत । 

(ग२) वस्ती जवकास 

 शहरीकर्, वस्ती जवकास सम्बन्धी नीजत, काननू, मापदण्ड तथा सो सम्बन्धी योिना तिुिमा, आयोिना पजहचान, 

अध्ययन, कायािन्वयन र जनयमन, 

  आधारितू आवासका योिना तिुिमा र कायािन्वयन, 

 गाउँपाजिकामा अव्यवजस्थत बसोबास व्यवस्थापन कायििमको तिुिमा र कायािन्वयन,  

  आधारितू बसोवास सम्बन्धमा प्रदशे सरकारसँग समन्वय, 

 योिनावर्द् र व्यवजस्थत वस्ती जवकासका कायििम तिुिमा कायािन्वयन, 

 एकयकृत वस्ती जवकासका िाजग िग्गाको एजककर् तथा िग्गा जवकास र व्यवस्थापन, 

  संघीय तथा प्रदशे काननूको अजधनमा रजह आफ्नो क्षेत्रको ि-ूउपयोग नीजत, योिना, कायििम तिुिमा र 

कायािन्वयन, 

  संघीय तथा प्रदशे मापदण्डको अजधनमा रजह व्यवजस्थत वस्ती जवकासका कायििमको तिुिमा र कायािन्वयन, 

  संघीय र प्रदशे काननू बमोजिम स्थानीय तहमा सकुुम्वासी पजहचान र अजििेख व्यवस्था,  

 स्थानीयस्तरमा सकुुम्बासी सम्बन्धी िीजवकोपाििन र वसोवास व्यवस्था, 

 एकयकृत वस्ती जवकासका िाजग िग्गाको एकयकर् तथा िग्गा जवकास र व्यवस्थापन ।  

 

(घ) ििजवद्यतु, उिाि, सडक बत्ती र जसंचाई 

(घ१) ििजवद्यतु, उिाि र सडक बत्ती 

 साना ििजवद्यतु आयोिना, नवीकर्ीय उिाि तथा वैकजल्पक ऊिाि सम्बन्धी नीजत, काननू, योिना, कायािन्वयन र 

जनयमन, 

मापदण्ड, 

 वैकजल्पक ऊिाि सम्बन्धी प्रजवजध जवकास र हस्तान्तर्, क्षमता अजिवजृर्द् / प्रवर्द्िन, 

 जवद्यतु जवतर् प्र्ािी र सेवाको व्यवस्थापन, संचािन र जनयमन, 



 िनसहिाजगतामा आधाररत स्वदशेी िगानीिाई प्राथजमकता जददँ ैििस्रोतको बहुउपयोगी जवकास कायििम तिुिमा 

र कायािन्वयन, 

 सडक बत्तीको व्यवस्था । 

(घ२) जसंचाई तथा ििउत्व पन्न प्रकोप जनयन्त्र् 

 जसंचाई सम्बन्धी नीजत, काननू, मापदण्ड जनधािर् र जनयमन, 

 जसंचाई सम्बन्धी गरुुयोिनाको तिुिमा, कायािन्वयन र स्तरोन्नजतका आयोिनाको पजहचान, अध्ययन कायािन्वयन, 

ममित सम्िार र जनयमन, 

  स्थानीय साना, सतह तथा िजूमगत जसंचाई प्र्ािीको संचािन जनमाि्, सधुार, ममित सम्िार तथा सेवा शलु्कको 

जनधािर् र संकिन व्यवस्थापन, 

 ििउत्व पन्न प्रकोप जनयन्त्र् सम्बन्धी स्थानीय, 

 तटबन्ध, नदी जनयन्त्र् तथा नदी व्यवस्थापन र जनयमन, 

 साना िि उपयोग सम्बन्धी आयोिना तिुिमा, कायािन्वयन र अनगुमन । 

(ङ) वातावर्, पयािवर् एवं ििाधारक्षते्र संरक्ष् तथा फोहरमिैा व्यवस्थापन 

  स्वच्छ तथा स्वस्थ वातावर् र ििाधार तथा वन्यिन्तुको संरक्ष् व्यवस्थापन सम्बन्धी 

 नीजत, काननू, कायििम तिुिमा, कायािन्वयन र जनयमन, 

 वकृ्षारोप्, हररयािी तथा हररत क्षते्रको प्रवर्द्िन, 

 फोहरमिैा संकिन, पनुः उपयोग, प्रशोधन, जवसििन र सोको सेवा शलु्क जनधािर् र जनयमन, 

  सरसफाई तथा स्वास्थय िन्य फोहोरमिैाको व्यवस्थापन, 

 वाय ुतथा ध्वनीको प्रदषु् जनयन्त्र्, 

 हाजनकारक पदाथिहरुको जनयमन तथा जनयन्त्र्, 

 सावििजनक शौचािय व्यवस्थापन, 

 वातावर्ीय िोजखम न्यनूीकर्, 

 न्यनू काबिनमखूी तथा वातावर्मतै्री जवकास अविम्बन, 

 वातावर् संरक्ष् क्षते्र जनधािर् र व्यवस्थापन, 

 पानी महूानको संरक्ष्, 

 पजहरो जनयन्त्र्, 

 ििवाय ूपररवतिन अनकूुिन कायििम | 

(च)    जवपद ्व्यवस्थापन, वारु् यन्त्र, एम्बिेुन्स 

 जवपद ्व्यवस्थापन सम्बन्धी नीजत, काननू, मापदण्ड तथा स्थानीयस्तरका आयोिनाको कायािन्वयन र जनयमन, 



 जवपद ्पवूितयारी तथा प्रजतकायि योिना, िोजखम न्यनूीकर् कायि योिना, 

 जवपद ्पवूि तयारी, खोि तथा उर्द्ार, राहत सामग्रीको पवूि िण्डार्, जवतर् र समन्वय, 

 जवपद ्िोजखम क्षेत्रको नक्शांकन तथा वस्तीहरुको पजहचान र स्थानान्तर्, 

 जवपद ्व्यवस्थापनमा संघ, प्रदशे र स्थानीय समदुाय, संघ संस्था, जनिीक्षेत्रसँग सहयोग, समन्वय र सहकायि, 

 जवपद ्कोषको स्थापना तथा संचािन र स्रोत साधनको पररचािन, 

 जवपद ्पिात स्थानीयस्तरको पनुस्थािपना र पनुजनिमाि्, 

 जवपद ्सम्बन्धी तथयांक व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्धान, 

 प्राकृजतक प्रकोपको रोकथाम र पवूि तयारी, 

 जवपद ्िोजखम न्यनूीकर्का िाजग पवूि सचूना प्र्ािी सम्बन्धी कायििमको तिुिमा र कायािन्वयन, 

 वारु् यन्त्र तथा एम्बिेुन्सको संचािन तथा व्यवस्थापन, 

 स्थानीय आपतकािीन कायि संचािन प्र्ािी । 

 

(छ) सावििजनक जनिी साझदेारी 

 स्थानीय सावििजनक-जनिी साझेदारी सम्बन्धी नीजत, योिना जनमाि्, 

 स्थानीय सावििजनक-जनिी साझेदारी आयोिना छनौट तथा कायािन्वयन, 

  स्थानीय जवकासमा जनिी क्षेत्रको प्रवर्द्िन । 

 

४. आजथिक जवकास शाखा 

(क) कृजष, पशपुन्छी तथा सहकारी 

कृजष जवकास शाखा 

 कृजष, कृजष प्रसार, कृजष उत्व पादन व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीजत, काननू, मापदण्ड, योिना, कायािन्वयन र 

जनयमन, 

 कृजष बिार सचूना, कृजष बिार तथा हाटबिारको पवूािधार जनमाि्, साना जसंचाई जनमाि्, ताजिम प्रजवजध प्रसार, 

प्राजवजधक टेवा, कृजष सामाग्री आपजूति र कृषक क्षमता जवकास कायििमको संचािन, 

 कृजषिन्य प्राकृजतक प्रकोप तथा महामारी रोगको जनयन्त्र्, 

 कृजष वातावर् संरक्ष् तथा िैजवक जवजवधताको संरक्ष् र प्रवर्द्िन, 

 कृजष प्रसार तथा िनशजिको प्रक्षपे्, व्यवस्थान र पररचािन, 

 उच्च मलू्ययिु कृजषिन्य वस्तुको प्रवर्द्िन, जवकास तथा बिारीकर्, 

 कृजष सम्बन्धी जबमा र किाि सहिीकर्, 



 शीत िण्डारको व्यवस्थापन, 

 कृषकहरुको क्षमता अजिवजृर्द्, प्राजवजधक सेवा, टेवा, सीप जवकास र सशजिकर्, 

 कृजष बीउजविन, नश्ल, मिखाद र रसायन तथा औषजधहरुको आपजूति, उपयोग र जनयमन, 

  कृषक समहू, कृजष सहकारी र कृजष सम्बन्धी स्थानीय संघ संस्थाहरुको समन्वय, व्यवस्थापन र जनयमन, 

 कृजष सम्बन्धी प्रजवजधको संरक्ष् र हस्तान्तर्, 

 कृजष तथयांकको व्यवस्थापन र सचूना प्र्ािी तथा कृजष सम्बन्धी सचूना प्रचारप्रसार, 

 कृजष स्रोत केन्रको स्थापना र व्यवस्थापन, 

 

पश ुसेवा शाखा 

 

 पशपुािन र पश ुस्वास्थय सम्बन्धी स्थानीय नीजत, काननू, मापदण्ड, योिना, कायािन्वयन र जनयमन, 

 पशपुन्छी बिार सचूना, हाटबिारको पवूािधार जनमाि्, ताजिम, प्राजवजधक टेवा, कृषक क्षमता जवकास कायििमको 

संचािन र जनयमन, 

 पशपुन्छीिन्य प्राकृजतक प्रकोप तथा महामारी रोगको जनयन्त्र्, 

 

 पशपुन्छी जचजकत्व सा सेवाको व्यवस्थापन, 

 पशनुश्ल सधुार पर्द्जत जवकास र व्यवस्थापन, 

 पशपुन्छी सम्बन्धी जबमा र किाि सहिीकर्, 

 स्थानीय चरन तथा खकि  जवकास र व्यवस्थापन, 

  पश ुआहारको गु् स्तर जनयमन, 

 स्थानीयस्तरमा पशपुन्छी सम्बन्धी तथयांकको व्यवस्थापन र सचूना प्र्ािी, 

  पश ुबधशािा र शीत िण्डार्को व्यवस्थापन र जनयमन, 

  पशपुािन तथा पश ुस्वास्थय सम्बन्धी अन्य कायि । 

 

सहकारी 

 सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीजत, काननू, मापदण्डको जनमाि्, कायािन्वयन र जनयमन, 

 स्थानीय सहकारी संस्थाको दताि, अनमुती, खारेिी र जवघटन, 

 सहकारी वचत तथा ऋ् पररचािन सम्बन्धी स्थानीय मापदण्ड र जनयमन, 

 सहकारी सम्बन्धी राजष्ट्रय, केन्रीय, जवषयगत, प्रादजेशक र स्थानीय संघ संस्थासँग समन्वय र सहकायि, 



 सहकारी सम्बन्धी स्थानीय तथयांक व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्धान, 

  स्थानीय सहकारीको क्षमता अजिवजृर्द्, 

 स्थानीय सहकारी क्षते्रको प्रवर्द्िन, जवकास र पररचािन, 

 

(ख) वन, ि-ूसंरक्ष्, वन्यिन्त,ु ििाधार, िजडबटुी तथा िैजवक जवजवधता 

 

 वन, िंगि, वन्यिन्त,ु चराचरुुङ्गी, िि उपयोग, वातावर्, पयािवर् तथा िैजवक जवजवधता सम्बन्धी स्थानीय 

नीजत, काननू, मापदण्ड, योिना, कायािन्वयन र जनयमन, 

 सामदुाजयक, ग्रामी् तथा शहरी, धाजमिक, कवजुियती वनको संरक्ष्, सम्बर्द्िन, उपयोग र जनयमन, 

  वन उपिोिा समहूको व्यवस्थापन, 

  मध्यवती क्षेत्रको सामदुाजयक, धाजमिक र कवजुियती वनको व्यवस्थापन, 

 नदी जकनार, नदी उकास, नहर जकनार तथा सडक जकनारमा वकृ्षारोप् व्यवस्थापन, 

  जनिी तथा व्यवसाजयक वनको प्रवर्द्िन र जनयमन, 

  सावििजनक खािी िग्गा, पाखा वा क्षेत्रमा वकृ्षारोप्, सम्िार, उपयोग र व्यवस्थापन, 

 िजडवटुी तथा अन्य गैरकाष्ठ वन पदैावार सम्बन्धी, सिेक्ष्, उत्व पादन, संकिन, प्रवर्द्िन, प्रशोधन र बिार 

व्यवस्थापन, 

 वनवीउ बगचैा स्थापना, व्यवस्थापन र प्रवर्द्िन, 

 नसिरी स्थापना, जवरुवा उत्व पादन, जवतर्, रोप् र प्रवर्द्िन, 

  वन्यिन्तु र चराचरुुङ्गीको संरक्ष्, व्यवसाजयक पािन, उपयोग र अनगुमन, 

 वन्यिन्तुबाट स्थानीय समदुायमा पने प्रिाव रोकथाम, व्यवस्थापन, 

 स्थानीय प्रा्ी उद्यान (जचजडयाखाना) को स्थापना र संचािन, 

 स्थानीय वन्यिन्त ुपयिटन र आयआििन, 

 स्थानीयस्तरमा आखेटोपहारको व्यवस्थापन, 

 वन, वन्यिन्तु तथा चराचरुुङ्गीको अजििेखाङ्कन र अध्ययन अनसुन्धान, 

 

 रैथान ेप्रिाजतको संरक्ष् र प्रवर्द्िन, 

 जमचाहा प्रिाजतको जनयन्त्र्, 

 िैजवक जवजवधताको अजििेख, 

 सामदुाजयक िसंूरक्ष् र सोमा आधाररत आय आििन कायििम, 



  िसंूरक्ष् र ििाधार व्यवस्थापन िन्य सामदुाजयक अनकूुिन,  

  ििवाय ूपररवतिन अनकूुिन कायि, 

 आय आििनमा आधाररत िजडबजुटको संरक्ष्, प्रवर्द्िन, व्यवस्थापन ।  

 

(ग) उद्योग तथा उद्मजशिता जवकास र खानी तथा खजनि पदाथिको संरक्ष् 

 उद्योग 

 

 िघ,ु घरेि ुतथा साना उद्योगको दताि, नवीकर्, खारेिी र जनयमन,  

 •िघ,ु घरेिु तथा साना उद्योगको जवकास र प्रवर्द्िन, 

 उद्यमजशिता प्रवर्द्िन, 

 व्यापाररक फमि, पसिको दताि, अनमुजत, नवीकर्, खारेिी र जनयमन,  

  सीप जवकास सम्बन्धी कायिको प्रवर्द्िन । 

खानी तथा खजनि 

  ढुङ्गा, जगट्टी, वािुवा, माटो, ननु, स्िेट, खररढुङ्गा, फायरक्िे िस्ता खानीिन्य वस्तु सवेक्ष्, अन्वेष्, 

उत्व खनन, 

 ढुङ्गा, जगट्टी, वािुवा, ननु, माटो, खरीढुङ्गा, फायर क्िे तथा स्िेट आजद खानीिन्य वस्तुको संरक्ष्, जवकास, 

उत्व खनन र उपयोग सम्बन्धी दताि, अनमुती, नवीकर्, खारेिी र व्यवस्थापन, 

 खानी तथा खजनि पदाथि सम्बन्धी सचूना तथा तथयांक संकिन, अजििेखन तथा व्यवस्थापन,  

 िौगजििक नक्शा प्रकाशन । 

(घ) रोिगार सेवा केन्र 

 गररवी जनवार् सम्बन्धी स्थानीय नीजत, काननू, मापदण्ड, जनयमन र अध्ययन अनसुन्धान,  

 गररवी जनवार्को स्थानीय र्नीजत तिुिमा, 

 गररव घरपररवार पजहचान सम्बन्धी स्थानीय सवेक्ष्, सचूना व्यवस्थापन र जनयमन, 

 गररवी जनवार् सम्बन्धी राजष्ट्रय, प्रादजेशक र स्थानीय संस्थासँग सम्पकि , समन्वय र सहकायि, 

  रोिगार तथा वेरोिगारको तथयांक संकिन, प्रशोधन र सचूना प्र्ािीको स्थापना, 

 स्थानीयस्तरमा रहकेा जवदशेी श्रजमकको िगत संकिन तथा सचूना व्यवस्थापन, 

 पजहचान िएका गररव घरपररवार एवं िजक्षत समहू सम्बन्धी स्थानीय योिना, कायििम, स्रोत पररचािन र 

व्यवस्थापन, 

 संघीय र प्रदशे काननू बमोजिम स्थानीय तहमा सकुुम्वासीको पजहचान र अजििेख व्यवस्थापन, 



 सकुुम्वासी सम्बन्धी िीजवकोपाििन र बसोबास व्यवस्थापन, 

 रोिगारीका अवसर जसििना सम्बन्धी । 

 

५. सामाजिक जवकास शाखा 

(क) जशक्षा, यवूा तथा खेिकूद शाखा 

 प्रारजम्िक बाि जशक्षा तथा जवद्यािय जशक्षा, अनौपचाररक जशक्षा, खिुा तथा वैकजल्पक जशक्षा (गरुुकूि, मदरसा, 

गमु्बा आजद), जनरन्तर जसकाई तथा जवशेष जशक्षा सम्बन्धी नीजत, काननू, मापदण्ड, योिनाको जनमाि्, कायािन्वयन 

र जनयमन, 

 प्राजवजधक जशक्षा तथा व्यावसाजयक ताजिमको योिना तिुिमा, संचािन, अनमुजत र जनयमन,  

 पाि्यिम र पाि्यसामग्रीको जवतर् तथा कायािन्वयन, 

 जवद्यािय जशक्षक तथा कमिचारी व्यवस्थापन, 

 जवद्याियको नक्शांकन, अनमुजत, स्वीकृजत, समायोिन तथा जनयमन, 

 शैजक्षक पवूािधार जनमाि् र ममित सम्िार, 

 आधारितू तह (कक्षा ८) को परीक्षा व्यवस्थापन, 

 जवद्याथी जसकाई उपिब्धीको परीक्ष् र व्यवस्थापन, 

 जवद्याथी प्रोत्व साहन तथा छात्रवजृत्तको व्यवस्थापन, 

 शैजक्षक परामशि सेवाको अनमुजत तथा जनयमन, 

 स्थानीयस्तरको शैजक्षक ज्ञान, सीप र प्रजवजधको संरक्ष्, प्रवर्द्िन र स्तरीकर्, 

 माध्यजमक तहसम्मको शैजक्षक कायििमको समन्वय र जनयमन, 

 पसु्तकािय एवं पत्रपजत्रका, 

  स्थानीय पसु्तकािय, वाचनािय तथा सामदुाजयक अध्ययन केन्र संचािन तथा व्यवस्थापन, 

 स्थानीयस्तरमा खेिकूद प्रशासन तथा संघ संस्थाको जनयमन र समन्वय, 

 खेिकूदको संरचनाको पवूािधार जनमाि्, संचािन तथा जवकास, 

 खेिकूदको जवकास र प्रवर्द्िन, 

 खेिकूद प्रजतयोजगता आयोिना र सहिाजगता, 

 

 अजतररि जियाकिाप सम्बन्धी जवषय, 

  यवूा िागर्, सशजिकर् र पररचािन, 

  यवूा सीप, उद्यमजशिता तथा नेततृ्व व जवकास । 



 

(ख)  स्वास्थय शाखा 

 आधारितू स्वास्थय र सरसफाई सम्बन्धी नीजत, काननू, मापदण्ड, योिनाको जनमाि्, कायािन्वयन तथा जनयमन, 

 राजष्ट्रय तथा प्रदशेस्तरीय िक्ष्य र मापदण्ड बमोजिम स्थानीयस्तरको स्वास्थय सम्बन्धी िक्ष्य र गु् स्तर जनधािर्, 

 राजष्ट्रय र प्रादजेशक मापदण्ड अनरुुप िनरि अस्पताि, नजसिङ्ग होम, जनदान केन्र तथा अन्य स्वास्थय संस्थाहरुको 

जक्िजनक दताि, संचािन अनमुजत र जनयमन, 

 आधारितू स्वास्थय सेवाको संचािन र प्रवर्द्िन, 

 अस्पताि र अन्य स्वास्थय संस्थाको स्थापना तथा संचािन, 

 स्वास्थय सेवा सम्बन्धी िौजतक पवूािधार जवकास तथा व्यवस्थापन, 

 सरसफाई सचेतनाको अजिवजृर्द्, 

 रिसंचार सेवा तथा स्थानीय र शहरी स्वास्थय सेवा, 

 औषजध पसि संचािन र जनयमन, 

 औषजधिन्य वनस्पजत, िजटवजुट र अन्य औषजधिन्य वस्तुको उत्व पादन, प्रशोधन र जवतर्, 

 स्वास्थय जबमा िगायतका सामाजिक सरुक्षा कायििमको व्यवस्थापन, 

 औषजध तथा अन्य मेजडकि उत्व पादनहरुको न्यनूतम मलू्य जनधािर् र जनयमन, 

 औषजधको उजचत प्रयोग र सकू्ष्मिीव जनरोधक प्रजतरोध न्यनूीकर्, 

 औषजध र स्वास्थय उपकर्को खरीद, िण्डार् र जवतर्, 

 स्वास्थय सचूना प्र्ािीको व्यवस्थापन, 

 िनस्वास्थय जनगरानी (पजब्िक हले्थ सिेिेन्स), 

 प्रवर्द्िनात्व मक, प्रजतकारात्व मक, उपचारात्व मक, पनुस्थािपनात्व मक र पयाजिएजटि स्वास्थय सेवाको संचािन, 

 स्वस्थ िीवनशैिी, पोष्, शारीररक व्यायाम, योग अभ्यास, स्वास्थय वतृ्तको पािना, पञ्चकमि िगायतका 

िनस्वास्थय सेवाको प्रवर्द्िन, 

 िनुोजटक र जकटिन्य रोगको जनयन्त्र् तथा व्यवस्थापन, 

 सजुति, मजदरा र िाग ूपदाथििन्य वस्तुको प्रयोग जनयन्त्र् तथा सचेतना अजिवजृर्द्, 

 आयवेुजदक, यनुानी, आम्ची, होजमयोपयाजथक, प्राकृजतक जचजकत्व सा िगायतका परम्परागत स्वास्थय उपचार 

सेवाको व्यवस्थापन, 

 िनस्वास्थय, आपतकाजिन स्वास्थय तथा माहामारीको जनयन्त्र् योिना र कायािन्वयन,  

  सरुवा तथा नसन ेरोगको जनयन्त्र् तथा रोकथाम, 



  आकजस्मक स्वास्थय सेवा प्रवाह । 

 

(ग) खानेपानी व्यवस्थापन 

  स्थानीय खानपेानी सम्बन्धी नीजत, काननू, मापदण्ड, योिना, कायािन्वयन र जनयमन, 

 खानपेानी महसिु जनधािर् र खानपेानी सेवा व्यवस्थापन, 

 सावििजनक स्थिमा जपउने पानी व्यवस्थापन, 

  स्वच्छ खानेपानी आपजूति सम्बन्धी अन्य जवषय । 

(घ) मजहिा बािबाजिका तथा समािकल्या् इकाई 

 

 मजहिा हक सम्बन्धी नीजत, योिना कायािन्वयन, समन्वय र जनयमन, 

 मजहिाको आजथिक, सामाजिक, रािनीजतक सशजिकर्, क्षमता जवकास, 

 िैंजगक जहसंा जनवार्का िाजग जनरोधात्व मक, प्रवर्द्िनात्व मक संरक्ष्ात्व मक उपाय र पनुःस्थापना, 

 िैंजगक उत्तरदायी बिेट, 

 बािबाजिकाको हकजहत संरक्ष् सम्बन्धी स्थानीय नीजत, काननू, मापदण्ड, योिना, कायािन्वयन र जनयमन, 

 बािवाजिकाको हकजहत संरक्ष्, 

 बािमैत्री शासकयय प्रबन्ध, बाि क्िव, बाि संरक्ष् सजमजत तथा बाि संचािन, 

 बािवाजिकाको हकजहत संरक्ष् सम्बन्धमा संघ, प्रदशे तथा अन्य जनकायसँग सम्पकि , समन्वय तथा सहकायि, 

 बािवाजिका पररवार सहयोग,, 

 वैकजल्पक स्याहार पर्द्जतको कायािन्वयन, 

 बािन्यान, 

 बाि गहृ, पनुःस्थापना केन्र, जशश ुस्याहार केन्र र बािजवकास केन्र व्यवस्थापन, असहाय बािवाजिका, सडक 

बािवाजिका व्यवस्थापन, 

 बाि जहसंा जनयन्त्र्, 

 बािसधुार तथा पनुःस्थापना केन्र स्थापना, संचािन अनमुजत र जनयमन, आपतकाजिन बाि उर्द्ार कोष स्थापना 

र व्यवस्थापन, 

 िेष्ठ नागररकको िगत, पररचयपत्र, सम्मान, स्वास्थय सजुवधा, सामाजिक सरुक्षा सम्बन्धी कायि, 

 िेष्ठ नागररक क्िव, जदवा सेवा केन्र, िेटघाट स्थि, आश्रय केन्रको संचािन तथा व्यवस्थापन, 

  संघ तथा प्रदशेसँगको समन्वयमा अपांगता पनुःस्थापना केन्र तथा असि स्याहार केन्रको संचािन र 

व्यवस्थापन, 



 अपांगता िएका व्यजि तथा असहायको िगत अद्यावजधक, पररचयपत्र जवतर्, सामाजिक सरुक्षा तथा सजुवधाको 

व्यवस्थापन तथा जवतर्, 

 अपांगता िएका व्यजिमतै्री पवूािधार जनमाि् तथा संचािन, 

 अपांगता िएका व्यजि र असिहरुको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायि ।  

  एकि मजहिा सम्बन्धी कायि । 

 

(ङ)  गैरसरकारी संस्था पररचािन, समन्वय तथा जनयमन 

 स्थानीयस्तरमा समािकल्या् सम्बन्धी संघसंस्था (गैरसरकारी, सामाजिक तथा सामदुाजयक संघसंस्था ) को दताि, 

नवीकर् तथा जनयमन, 

 गिुी, कोष तथा अन्य रिहरुको व्यवस्थापन, 

 जनिी तथा गैरसरकारी क्षेत्रसगँ समन्वय र सहकायि, 

 सामाजिक संघसंस्था सम्बन्धी अन्य जवषय । 

(च)  सामाजिक सरुक्षा 'कायििम तथा व्यजिगत घटना दताि 

  सामजिक सरुक्षा सम्बन्धी स्थानीय नीजत, काननू, मापदण्ड, जनयमन र अध्ययन अनसुन्धान,  

 संघ तथा प्रदशेिे जनधािर् गरेको मापदण्ड बमोजिम सामाजिक सरुक्षा सम्बन्धी कायििम कायािन्वयन, 

 सामाजिक सरुक्षाको कायािन्वयनको िाजग संघ, प्रदशे र स्थानीय संघसंस्थासँग सम्पकि , समन्वय र सहकायि, 

  स्थानीय सामाजिक सरुक्षा योिना र व्यवस्थापन तथा आवश्यक तथयांक संकिन एवं व्यवस्थापन । 

 

(छ) संस्कृजत, सम्पदा, िजितकिा तथा पयिटन प्रवर्द्िन 

 िाषा, संस्कृजत र िजितकिाको संरक्ष् र जवकास सम्बन्धी स्थानीयस्तरको नीजत, काननू, मापदण्ड, योिना, कायािन्वयन र 

जनयमन, 

  परुातत्व व, प्राजचन स्मारक तथा संग्रहाियको संरक्ष्, सम्िार, प्रबर्द्िन र जवकास, 

 परम्परागत रुपमा चजि आएका िात्रा तथा पविको संचािन र व्यवस्थापन, 

  स्थानीय महत्व वका धाजमिक तथा सांस्कृजतक सम्पदाको व्यवस्थापन, 

 पयिटकयय महत्व वका स्थि तथा सम्पदाको पजहचान, संरक्ष् र प्रवर्द्िन, 

 पयिटन पवूािधार जवकास तथा प्रोत्व साहन, 

 परुाताजत्व वक, धाजमिक महत्व वका सम्पदाहरुको संरक्ष् तथा सम्बर्द्िन,  

 िाषा, संस्कृजत, िात्रा, पवि र िजितकिाको संरक्ष्, प्रवर्द्िन र जवकास । 

 



६. सचूना तथा संचार प्रजवजध शाखा 

 आफ्नो क्षेत्रजित्र इन्टरनेट सेवा, टेजिसेन्टर, केबिु तथा तारजवजहन जटजिजििन प्रसार्को अनमुजत, नवीकर् र जनयमन, 

 एकसय वाटसम्मको एफ. एम. रेजडयो सञ्चािन अनमुजत, नवीकर् र जनयमन, 

 आफ्नो क्षेत्रजित्र पत्रपजत्रकाको प्रकाशन अनमुजत, अजििेख तथा जनयमन, 

 अजििेख व्यवस्थापनमा नवीनतम सचूना प्रजवजधको प्रयोग, 

 सचूना तथा संचार प्रजवजधमा सविसाधार् िनताको सहि र सरि पहुचँ तथा सचूना प्रजवजधको जवकास र जवस्तार सम्बन्धी 

कायििम तिुिमा र कायािन्वन, 

 बैज्ञाजनक अध्ययन, अनसुन्धान र प्रजवजध जवकासमा िगानी, 

 सचूना तथा संचार प्रजवजधमा आधाररत तथयांक व्यवस्थापन, 

 वेवसाइट व्यवस्थापन र संचार प्रजवजधसँग सम्बजन्धत कायि, 

 जवद्यतुीय शासनको प्रवर्द्धिन । 

 

(७) आन्तररक िेखापरीक्ष् इकाई 

 आन्तररक तथा पवूि िेखापरीक्ष्, 

 िेखापरीक्ष् जववर् (वेरुिकुो िगत समेत) को अजििेख व्यवस्थापन, 

 अजन्तम िेखापरीक्ष् कायिमा सहयोग, समन्वय र सहिीकर्, 

 िेखापािन सम्बन्धी क्षमता जवकास कायि । 

 

४. गाउँपाधिकाबाा प्रदान गररने सेर्ाहरु : 

 बुँदा नं. २ र ३ मा उल्िेख िए बमोजिम र सो सँग सम्बजन्धत सबै प्रकारका सेवाहरु उपिब्ध गराउने । 

 जवजिन्न जनकायहरु बीच समन्वय र अनगुमन सम्बन्धी कायिहरु । 

 

५.  सेर्ा प्रदान गनने  शाखा, इकाई र धजम्मेर्ार अधिकारी एर्ं सम्बधन्द्ित शाखा प्रमुख :  

आजिताि गाउँपाजिकाको कायिक्षते्र जित्र समाजहत गररएको जवजिन्न जियाकिापहरु संचािन गनि गाउँपाजिकामा दहेाय बमोजिमका 

शाखा, इकाईहरुको व्यवस्था गररएको छ । सो अनसुार गाउँपाजिकाका शाखा, इकाईहरुबाट सम्पादन गनुिपन े गरी जनजदिि गररएको 

कायिजववर् बुँदा नं.  मा उल्िेख गरर सजकएको छ । 

 

 

 

६. सेर्ा प्राप्त गनव िाग्ने दस्तुर र अर्धि 



(१) सेवा प्राप्त गनि िाग्ने दस्तरु 

सचूनाको हक सम्बन्धी जनयमाविी, २०६५ को जनयम ४ बमोजिम र अन्य जवशेष काननूिे 

तोके बमोजिमको दस्तुर । 

- आजिताि गाउँपाजिकाको आजतिक ऐन २०८१ मा उल्िेख िए बमोजिम 

(२) सेवा प्राप्त गनि िाग्ने अवजध :  सोही जदन र स्थिगत अनगुमन तथा जनरीक्ष् एवं मचुलु्काको हकमा ७ जदनजित्र र प्रचजित काननूमा 

उल्िेजखत जवषयको हकमा सोही अवजधमा। 

 

७. जनवेदन उपर जन्िय गन ेप्रजिया र अजधकारी : 

प्राप्त उिरुीहरू सम्बजन्धत अजधकारीिे हरेी सम्बजन्धत शाखा र इकाईमा आवश्यक कारवाहीको िाजग पिाइने र शाखा प्रमखुबाट 

कारवाहीको प्रजिया अगाडी बढाइने ।  

 

८. जन्िय उपर उिरुी सनु्ने अजधकारी : 

 शाखा प्रमखु मातहतबाट िएको जन्ियको शाखा प्रमखु वा प्रमखु प्रशासकयय अजधकृत । 

 प्रमखु प्रशासकयय अजधकृतबाट िएको जन्िय गाउँपाजिका अध्यक्ष । 

 कायिपाजिका सदस्यहरुबाट िएको जन्ियको गाउँपाजिका उपाध्यक्ष / अध्यक्ष | 

 गाउँपाजिका उपाध्यक्षबाट िएको जन्ियको कायिपाजिका एवं गाउँ सिा । 

 दजैनक सेवा प्रवाह तथा कमिचारीको गनुासो कायिव्यवहार बारे गनुासो सनु्ने प्रशासन योिना 

तथा अनगुमन शाखा प्रमखु, प्रमखु प्रशासकयय अजधकृत । 

 

९. सम्पादन गरेका मखु्य मखु्य कामको जववर् : 

 

 गाउँ सिा सम्पन्न गरी रातो जकतावका योिनामा संसोधन प्रकाश गने कायि सम्पन्न, 

 ऐन काननु सिाबाट पास िई प्रकाशन िई कायािन्वयनमा आएको, 

 आजथिक रुपमा जवपन्न, प्रसतुी अवस्थाका मजहिा, दघूिटनामा परेका जवरामीहरुका िाजग जनःशलु्क एम्बिेुन्सको व्यवस्था 

गररएको । 

 समपरुक तथा जबशेष अनदुानका िाजग योिना माग गरेको। 

 

• गाउँ कायिपाजिकाको बैिक संख्या १० वटा र जन्िय संख्या १२४ वटा िएका 

 

 



र्डा कायावियहरूको प्रगधत धर्र्रण : 

 

 १. प्रशासन, योिना तथा अनगुमन शाखा 

•कमिचारी तथा िनप्रजतजनजधहरुको सम्पजत्त जववर् संकिन गरी सम्बजन्धत जनकायमा पिाउने कायि सम्पन्न । 

कमिचारीहरुको कायिसम्पादन मलू्यांकनको कायि सम्पन्न । 

• करार सेवामा कायिरत कमिचारीहरुको आ.व. २०७९।८० का िाजग नजवकर्को कायि सम्पन्न । 

अजख्तयार दरुुपयोग अनसुन्धान आयोग, संघीय माजमिा तथा सामान्य प्रशासन मन्त्रािय िगायतबाट प्राप्त सझुावको कायिन्वयनको 

प्रजिया अगाजड बढाइएको । 

िैपरर आउने अन्य दजैनक प्रशासजनक कायिहरु सम्पादन । 

 

१. १. प्रशासन इकाई 

• कमिचारीको बैिक सम्पन्न संख्या ५। 

•कायिपाजिका बैिकका िाजग समन्वयकारी िजूमका जनवािह । गाउँपाजिकाबाट गररएको जसफाररस संख्या १०८९ । 

जवजिन्न कायािियिाई जववर् उपिब्ध गराइएको संख्या ११९ । 

कायािियबाट अन्यत्र गएका पत्रहरुमा िएको चिानी संख्या १३२२ । 

• कायािियमा प्राप्त िएका पत्रहरुको दताि संख्या १८९० । 

•संघसंस्थाको सचूी दताि संख्या ९८ । 

 

१.२. आन्तररक व्यवस्थापन इकाई 

• प्रशासजनक कामकािका िाजग आवश्यक सामग्रीहरुको व्यवस्थापन गररएको । कायािियको जिन्सी जववर् अद्यावजधक गररएको । 

.·जिन्सी जनरीक्ष् प्रजतवेदन तयार गरी स्वीकृत गराएको । 

कायािियका सवारी साधनहरुको सवारी दताि प्रमा्पत्र (ब्िुबकु) नजवकर् गररएको । 

 

१.३. रािस्व इकाई 

•"घ" वगिको इिाित प्रमा्पत्र दताि नयाँ, १ नजवकर् १४ 

• समहू दताि नयाँ ३७, समहू दताि नजवकर् २११ 

•व्यावसाय दताि नयाँ १५, नजवकर् १२ 

• नगदी रजसद िारी ८९० प्रजत 

.आन्तररक रािस्व उिेको रकम रू  

 



१.४. योिना तथा अनगुमन इकाई 

.आ.व. २०८१।०८२ मा कायािन्वयनमा ल्याइन ेआयोिनाको जनमाि् / संचािनका िाजग उपिोिा सजमजत गिन गनि पत्राचार गररएको 

। 

• संघ तथा प्रदशेका मन्त्रािय तथा सम्बजन्धत कायािियमा योिना माग सम्बन्धमा आवश्यक कागिात तयार गरी पत्राचार गररएको । 

• वस्तीस्तरबाट माग िई आउने फुटकर आयोिनाको जववर् संकिन गरी कायिपाजिका समक्ष पेश गन े। 

•गाउँपाजिका क्षते्र जित्र प्रदशेस्तरबाट जनमाि् तथा संचािन हुने आयोिनाहरुको समन्वय गन ेकायि गरेको । 

आयोिना जकताव तयार गरी सोको छपाईका िाजग जदइएको । 

वडा कायािियमा उपिोिा सजमजत गिनको कायि अगाजड बढाइएको । 

• योिना आयोिनासगँ सम्बजन्धत जनयजमत कायि गने । 

 

१.५. काननुी माजमिा इकाई 

•न्याजयक सजमजतको सजचवाियको रुपमा कामकारवाही गरेको, उिरुी दताि गन ेकायि, 

•जमिापत्रको तयारी, 

.ऐन, जनयम, कायिजवजध िगायतको मस्यौदा, 

.जनमाि् गररएका काननूको अजििेख गन,े 

• रािपत्र प्रकाशन गन े। 

१.६. सामाजिक सरुक्षा तथा पंजिकर् इकाई 

 

सामाजिक सरुक्षा ित्ता िािग्राजहहरुको खातामा िम्मा गरी बैंक माफि त जवतर्को कायि सम्पन्न । 

िेष्ठ नागररक MIS-SYSTEM मा ENTRY गरी खाता खोल्न नजबि बैंकमा पिाउने कायि सम्पन्न । 

• वडा नं २ को सामाजिक पररचािकिाई घटना दताि सम्बन्धी ताजिम जदएको । 

.वडा न ं५ र ७ को घटना दताि सम्बन्धी सम्पू् ि कायि गने गरेको । 

सामाजिक सरुक्षा ित्ता प्राप्त गन ेिािग्राहीहरुको सबै वडामा नजवकर् गन ेकायि सम्पन्न िएको ।  

 िािग्राजहहरुको मतृ्व य ुिएको हुदँा िगत कट्टा गररएको । 

• चािु आ.व. को दोस्रो त्रैमाजसकको सामाजिक सरुक्षा ित्ता को.िे.जन.का.बाट जनकासा माग गरी बैंकमा पिाउने कायि सम्पन्न ।  

 सामाजिक सरुक्षा ित्ता प्राप्त गने िािग्राजहहरुको Online Entry गरी पररचय पत्र जवतर् गन ेकायि सम्पन्न । 

 

१.७. मजहिा बािबाजिका तथा समाि कल्या् इकाई 

 

गाउँपाजिकामा अपांगता समावेशी जवकास तथा जदगो जवकास िक्ष्य सम्बन्धी १ जदन ेकायिशािा गोष्ठी सम्पन्न िएको, 

• अपांग पररचयपत्र जवतर् समन्वय सजमजतको बैिकको आयोिना गररएको, 



१. ८ वडा कायािियबाट सम्पादन िएका कायिहरू (सबै वडाको ) 

•वडाको जनयजमत तथा प्रशासजनक काम कारवाही गने, 

•घटना दताि सम्बन्धी कायि गन,े 

रािस्व संकिन सम्बन्धी कायि, 

•वडा सजमजतको बैिक व्यवस्थापन सम्बन्धी कायि, 

जवजिन्न जसफाररस तथा प्रमाज्त सम्बन्धी कायि (जवपन्न प्रमाज्त, नाता प्रमाज्त), 

•वडास्तरका जवकास जनमाि् सम्बन्धी कायि । 

८.सचूना तथा संचार प्रजवजध शाखा 

• Website, Mofaga Portal, NLC Portal, NVC Portal Update. SMS system प्रिावकारी रुपिे संचािनमा ल्याइएको । 

•गाउँपाजिकाको कायािियिाई प्राप्त पररपत्र, पत्र, सचूना तथा िानकारी सम्बजन्धत व्यजि वा शाखामा पिाएको । 

गाउँपाजिका जित्रका जवद्याियहरुमा Automation Learning System का िाजग ICT Software िडान गने सम्बन्धी प्रस्ताव 

संघीय माजमिा तथा सामान्य प्रशासन मन्त्राियमा पिाइएको । 

• गाउँपाजिकाका पदाजधकारी र कमिचारीहरुको सम्पजत्त जववर् इिजष्ट्िि प्रजविी गरी प्रदशे मन्त्राियमा बझुाएको । 

•िजूम सेवा केन्र सम्बन्धी Database सँग सम्बजन्धत कायि गरेको । 

 

आन्तररक िेखापरीक्ष् इकाई 

• अजन्तम िेखापरीक्ष् गने कायि सम्पन्न । 

•कायािियको दजैनक िपैरी आउने प्रशासजनक कायि गरेको । 

 

१०. सचूना अजधकारी प्रविा र प्रमखुको नामथर पद 

प्रमखु सचूना अजधकारी 

प्रविा (गाउँ कायिपाजिकाको 

- प्रमखु प्रशासकयय अजधकृत श्री नरेन्र जसंह िगनु्ना 

- सचुना प्रजबजध अजधकृत श्री नबराि ओझा 

प्रबिा - वडाध्यक्ष श्री यज्ञ बहादरु दउेवा 

 

१२. गाउँपाजिकाको वेिसाईट : 

आजिताि गाउँपाजिकाको वेवसाइट www.aalitalmun.gov.np 

इमेि : ito.aalital@gmail.com, info@aalitalmun.gov.np  

 

१३. गाउँपाजिकाका सचूनाहरू अन्यत्र प्रकाशन िएको जववर् : 



गाउँपाजिका अजधकांश सचूनाहरु गाउँपाजिकाको वेवसाईट www.aalitalmun.gov.np मा जनयजमत प्रकाशन हुन ेगरेको, त्व यस्तै 

गाउँपाजिकाको आजधकारीक facebook पेिबाट पजन जनयजमत सचूनाहरु प्रकाजशत हुने गरेको छ । 

१४. गाउँपाजिकामा परेको सचूना माग सम्बन्धी जनवेदन : 

यस आ.ब.मा हािसम्मको अवजधमा जिजखत रुपमा सचूना माग सम्बन्धी एउटा पजन नपरेको र मौजखक र टेजिफोनबाट माजगन े

िानकारीहरु तत्व काि उपिब्ध गराइएको । 

 

१५. गाउँपाजिकािे गरेको सचूना सम्बन्धी थप कामहरु : 

नेपाि सरकार र सम्बजन्धत मन्त्रािय र जविागबाट प्राप्त पररपत्र, जनदशेन बमोजिमका कायिहरु | 

गाउँसिा एवं कायिपाजिकाबाट िए गरेका जन्ियहरु कायािन्वयन गने गराउन ेगररएको ।  

 

१६. गाउँपाजिकािे गरेका कायििम र सोको प्रजतवेदन : 

जनयजमत प्रकाशन गने गरेको । 

 

१७. गाउँपाजिकािे वजगिकर् तथा संरक्ष् गरेका सचूनाको जववर् : सबै सचूनाहरु खलु्िा रहकेो । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 



आिलताल गाउँपािलका
गाउँ काय�पािलकाको काया�लय, डडेलधुरा

काया�लयको कोड : ८०७७५५०२३००

आय व्ययको िबबरण
 

आ.व. : २०८१/८२ अवधी : २०८१/०७/०१-२०८१/१०/३०
आय व्यय

शीष�क प्रस्तािवत आय वास्तिवक आय आ�ानी(%) मौ�ात
संघीय
सरकार २८,१२,४७,०००.०० ६,९०,९७,४७०.०० २४.५७ २१,२१,४९,५३०.००

१३३११
समािनकरण
अनुदान

८,३२,००,०००.०० २,०८,००,०००.०० २५ ६,२४,००,०००.००

१३३१२
शसत�
अनुदान
चालु

१६,५४,४७,०००.०० ३,८१,२७,११०.०० २३.०४ १२,७३,१९,८९०.००

१३३१३
शसत�
अनुदान
पँुजीगत

६६,००,०००.०० २६,७०,३६०.०० ४०.४६ ३९,२९,६४०.००

१३३१५
िवषेश
अनुदान
पँुजीगत

१,५०,००,०००.०० ७५,००,०००.०० ५० ७५,००,०००.००

१३३१७
समपुरक
अनुदान
पँुजीगत

१,१०,००,०००.०० ०.०० ० १,१०,००,०००.००

प्रदेश
सरकार ४,७०,१३,०००.०० १,८६,९८,२५०.०० ३९.७७ २,८३,१४,७५०.००

१३३११
समािनकरण
अनुदान

७०,८३,०००.०० ३५,४१,५००.०० ५० ३५,४१,५००.००

१३३१२
शसत�
अनुदान
चालु

६,३०,०००.०० ०.०० ० ६,३०,०००.००

१३३१३
शसत�
अनुदान
पँुजीगत

२,२६,००,०००.०० १,४१,५६,७५०.०० ६२.६४ ८४,४३,२५०.००

१३३१५
िवषेश
अनुदान
पँुजीगत

७०,००,०००.०० १०,००,०००.०० १४.२९ ६०,००,०००.००

१३३१७
समपुरक
अनुदान
पँुजीगत

९७,००,०००.०० ०.०० ० ९७,००,०००.००

राजस्व
बाडफाड १०,१७,७४,०००.०० ३,५४,०९,७८२.८१ ३४.७९ ६,६३,६४,२१७.१९

११३१५
घरज�ा
रिज�ेशन
दसु्तर

१,५०,०००.०० २,८८,२३७.०० १९२.१६ (१,३८,२३७.००)

११४११
बाँडफाँड
भई प्राप्त
हुने मूल्य
अिभबृ��
कर

७,२६,९४,५५०.०० २,५२,३५,७०८.९६ ३४.७१ ४,७४,५८,८४१.०४

११४२१
बाँडफाँड

२,६४,०५,४५०.०० ८७,९४,३२३.६३ ३३.२९ १,७६,११,१२६.३७

शीष�क बािष�क बजेट खच� खच�(%) मौ�ात
चालु २९,३०,११,५००.०० ६,५४,१२,९३२.२६ २२.३२ २२,७५,९८,५६७.७४
२११११ पा�रश्रिमक
कम�चारी १२,८६,७०,०००.०० २,९३,४९,७७०.२६ २२.८१ ९,९३,२०,२२९.७४

२११२१ पोशाक ६,६०,०००.०० ०.०० ० ६,६०,०००.००
२११३१ �ानीय
भ�ा ११,९२,०००.०० २,९१,७०४.०० २४.४७ ९,००,२९६.००

२११३२ महंगी भ�ा ४,००,०००.०० १,६८,८००.०० ४२.२ २,३१,२००.००
२११३३ िफल्ड
भ�ा ९,००,०००.०० २,६०,०००.०० २८.८९ ६,४०,०००.००

२११३४
कम�चारीको बैठक
भ�ा

३,२०,०००.०० ४३,०००.०० १३.४४ २,७७,०००.००

२११३९ अन्य भ�ा ४,०७,५००.०० ४०,५३५.०० ९.९४ ३,६६,९६५.००
२११४१
पदािधकारी बैठक
भ�ा

५,००,०००.०० ५१,५००.०० १०.३ ४,४८,५००.००

२११४२
पदािधकारीअन्य
सुिबधा

७५,००,०००.०० २६,१२,५००.०० ३४.८३ ४८,८७,५००.००

२१२१२
कम�चारीको
योगदानमा
आधा�रत
िनवृतभरण तथा
उपदान कोष खच�

१६,००,०००.०० ०.०० ० १६,००,०००.००

२२१११ पानी तथा
िबजुली ८,५२,०००.०० १,९३,९२४.०० २२.७६ ६,५८,०७६.००

२२११२ संचार
महसुल १२,६९,०००.०० २,०१,२५९.०० १५.८६ १०,६७,७४१.००

२२२११ इन्धन
(पदािधकारी) ५,००,०००.०० ५९,२८७.०० ११.८६ ४,४०,७१३.००

२२२१२ इन्धन
(काया�लय
प्रयोजन)

३६,०४,०००.०० १४,२९,४९०.०० ३९.६५ २१,७४,५१०.००

२२२१३ सवारी
साधन मम�त खच� ३५,६०,०००.०० ११,३२,८४३.०० ३१.८२ २४,२७,१५७.००

२२२१४ िबमा तथा
नवीकरण खच� ४,११,५००.०० ५७,३४६.०० १३.९४ ३,५४,१५४.००

२२२२१ मेिशनरी
तथा औजार मम�त
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